
REGIONE CAMPANIA ·  PORTALE INVEST  IN  CAMPANIA

Guida alla modifica dei
contenuti
Manuale operativo del back office (Drupal 10) — con schermate reali

Destinatari: redattori e amministratori del portale.

Cosa copre: come creare, modificare, tradurre e pubblicare ogni tipo di contenuto, gestire menu, footer,

tassonomie e cache.

Lingue del sito: Italiano (predefinita), Inglese, Francese, Spagnolo.

Accesso back office: /user/login   ·  la barra nera in alto è la bussola di tutto.
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1 · Concetti di base e barra di amministrazione

Tre “mattoni” spiegano come è fatto tutto il sito.

1. Pagine = contenuti (nodi). Quasi ogni pagina del sito è un nodo modificabile da

/admin/content .

2. Sezioni = paragrafi. Le pagine non hanno un “campo testo unico”: sono composte da

blocchi impilati (hero, intro, griglie, carosello news, mappa, CTA…) che si aggiungono,

riordinano ed eliminano dentro la pagina.

3. Menu, header e footer = elementi globali. Si gestiscono separatamente dai contenuti e

valgono per tutto il sito.

Principio trasversale: il sito è multilingua. Ogni contenuto, menu ed etichetta esiste in 4 lingue;

le traduzioni si gestiscono con la scheda “Traduci” (capitolo 8).

La barra di amministrazione

Dopo il login compare la barra nera in alto: è il punto di partenza per tutto.

Voce Indirizzo A cosa serve

Contenuto /admin/content Tutte le pagine, news, bandi, settori

Struttura /admin/structure Menu, tipi di contenuto, tassonomie, blocchi

Configurazione /admin/config Lingue, regionalizzazione, prestazioni/cache

Sul front-end, da loggato, ogni pagina mostra in alto le schede contestuali Visualizza /

Modifica / Elimina / Traduci: è la via più rapida per editare ciò che stai guardando.



Front-end da loggato. Sotto la barra nera compaiono le schede Visualizza · Modifica · Elimina · Traduci della

pagina corrente.



2 · Elenco dei contenuti

È il punto di partenza per qualsiasi modifica: /admin/content .

/admin/content. In alto i filtri (Titolo, Tipo di contenuto, Stato, Lingua) e il pulsante + Aggiungi contenuto.

Ogni riga è un contenuto; ogni traduzione è una riga a sé con la sua Lingua.

Usa i filtri per trovare rapidamente ciò che cerchi (es. Tipo = News, Lingua = Italian).

Sulla destra di ogni riga, Modifica apre il form; il menu “Mostra ulteriori azioni” offre

Elimina, Traduci, ecc.



Tipi di contenuto del sito

Tipo A cosa serve Ha sezioni?

Homepage La home (nodo unico, nid 4 ) Sì — “Sezioni

homepage”

Pagina

Istituzionale

Quasi tutte le pagine interne (Perché investire, Settori,

Bandi e opportunità…)

Sì — “Sezioni

contenuto”

Settore Le pagine dei settori strategici (Aerospazio,

Agroalimentare…)

Sì — “Sezioni”

News Le notizie No — campi dedicati

Bando I bandi e le opportunità No — campi dedicati

Pagina base Pagine semplici a solo testo No — solo Corpo



3 · Modificare la Homepage

La home è il nodo nid 4 . Tutto il suo contenuto vive nel campo Sezioni homepage, una pila

di paragrafi: /node/4/edit .

/node/4/edit. Ogni riga è una sezione. A sinistra la crocetta di trascinamento per riordinare; il pulsante

“Raggruppa” apre/chiude il paragrafo per modificarne i campi.

Modificare il testo di una sezione

Apri (“Raggruppa”) il paragrafo: compaiono i suoi campi (titolo, testo, immagine, CTA…).

Modifica e poi Salva in fondo alla pagina.



Esempio: sezione “Intro”. Titolo, testo con editor, etichetta e URL del pulsante, opzioni di larghezza/posizione.

Ogni tipo di sezione ha i suoi campi.

Aggiungere una sezione

In fondo al campo, apri il menu “Aggiungi …” (freccia Mostra ulteriori azioni) e scegli il tipo di

sezione da inserire.



Menu “Aggiungi sezione”. Hero Video, Sezione Intro, Griglia, La Campania in numeri, Carousel, CTA, Loghi

istituzionali… La nuova sezione compare in fondo: trascinala dove serve.

⚠️  Attenzione alle lingue

Modificare la home cambia solo la
lingua corrente

. Per aggiornare le altre lingue usa la scheda

Traduci

(capitolo 8).



4 · Modificare una Pagina istituzionale

Tipo Pagina Istituzionale: Perché investire, Settori, Bandi e opportunità, News e eventi,

Contatti, Privacy/Cookie Policy…

Da /admin/content  filtra per Pagina Istituzionale e clicca Modifica. I campi principali:

Titolo

Sezione — la sezione del sito a cui appartiene la pagina (raggruppamento interno).

Immagine di copertina — l’immagine grande in testata (con Testo alternativo obbligatorio

per l’accessibilità).

Descrizione — testo introduttivo sotto la copertina, con editor.

Sezioni contenuto — stessa logica a paragrafi della home (intro, griglie, mappe, listing…).







Esempio: “Perché investire” (/node/10/edit). Dall’alto: Titolo, Sezione, Immagine di copertina con Testo

alternativo, Descrizione, e in fondo la pila “Sezioni contenuto”.

Promemoria — campo dell’immagine di copertina per tipo

Pagina istituzionale → field_ist_immagine  · Settore → field_settore_image  · News →

field_news_image  · Bando → field_bando_image . (Per il redattore basta riconoscere il
campo “Immagine” in cima al form.)



5 · Modificare una pagina Settore

Tipo Settore: le pagine dei settori strategici (Aerospazio, Agroalimentare, ICT, Energie

rinnovabili…).





Esempio: “Agroalimentare” (/node/6/edit). Titolo, Immagine settore (la copertina), Descrizione breve, e i

due campi di ordinamento.

Campo Effetto

Ordine nelle

griglie

Posizione del settore nelle griglie che lo elencano. Valore più basso = prima.

Ordine nei

caroselli

Posizione del settore nei caroselli (es. “I settori chiave” in home). Valore più basso

= prima.

In pratica

Per far comparire un settore più in alto in una griglia o più a sinistra in un carosello,

abbassa

il numero corrispondente (es. da 999 a 1).



6 · Aggiungere una News

Contenuti → + Aggiungi contenuto → News    oppure /node/add/news



Form News. Compila i campi dall’alto verso il basso.

1. Titolo



2. Sottotitolo — frase mostrata in evidenza nell’intro (se vuoto, viene usato il titolo).

3. Data pubblicazione

4. Immagine — copertina della news (compare nel carosello home e nel listing).

5. Categoria — riferimento alla tassonomia Categoria News (capitolo 11; es. “News”, “Eventi”).

6. Corpo — il testo completo, con editor.

7. In fondo: spunta Pubblicato, lascia Lingua = Italiano per l’originale, poi Salva.

La news comparirà automaticamente nel carosello “Ultime notizie” in home e nell’elenco della

pagina News e eventi.

Altre lingue

Dopo il salvataggio usa la scheda

Traduci

(capitolo 8): finché non la traduci, la news appare come [EN/FR/ES] Da tradurre.



7 · Aggiungere un Bando

Contenuti → + Aggiungi contenuto → Bando    oppure /node/add/bando





Form Bando. Oltre a titolo, descrizione, immagine, sottotitolo e data, ci sono due classificazioni a tendina.

1. Titolo e Descrizione (corpo con editor).

2. Immagine di copertina.

3. Tipologia strumento — tassonomia: Strumento europeo, Strumento nazionale, Strumento

regionale.

4. Beneficiari — tassonomia (selezione multipla): Associazioni, Cittadini, Enti pubblici, Imprese,

Liberi professionisti, PMI.

5. Sottotitolo e Data di pubblicazione.

6. Spunta Pubblicato, Lingua = Italiano, poi Salva.

Il bando appare nell’elenco bandi della pagina Bandi e opportunità.

Valori mancanti?

Se un valore di Beneficiari o Tipologia strumento non è in elenco, va prima creato nella tassonomia

(capitolo 11).



8 · Tradurre un contenuto

Ogni contenuto esiste in 4 lingue. Le traduzioni si gestiscono dalla scheda Traduci del nodo

( /node/{ID}/translations ).

Scheda Traduci. Una riga per lingua, con lo Stato e l’operazione: Modifica se la traduzione esiste, Aggiungi

se manca.

1. Apri il nodo e clicca la scheda Traduci.

2. Per ogni lingua mancante clicca Aggiungi (o Modifica): si apre lo stesso form, ma per

quella lingua. Traduci titolo, sottotitolo, corpo…

3. Spunta Pubblicato anche sulla traduzione e Salva.

⚠️  Punto critico

Una traduzione deve essere

pubblicata

, altrimenti gli utenti anonimi vedono il testo italiano (fallback) invece della lingua scelta. Verifica

sempre la spunta

Pubblicato

su ciascuna lingua.



9 · Menu di header e navigazione

I menu si gestiscono da /admin/structure/menu . L’header usa tre menu distinti, tutti editabili

e traducibili.

/admin/structure/menu. Per ogni menu, Modifica voci di menu apre l’editor delle voci.

Menu Dove appare Contenuto tipico

Navigazione principale ( main ) Menu principale dell’header Perché investire, Settori, Bandi…

Header utility Barra in alto a destra Link rapidi (es. Contatti)

Header social Area social dell’header Link ai profili social



Modificare le voci di un menu

Editor voci del menu. Trascina le voci con la crocetta per riordinarle (l’indentazione crea i sotto-menu); la

spunta Abilitato mostra/nasconde una voce.



+ Aggiungi collegamento. Titolo del collegamento + Collegamento: un percorso interno ( /chi-siamo ),
un nodo ( /node/22 ) o un URL esterno ( https://… ). Per un titolo non cliccabile usa <nolink> ;
<button>  per le voci a tendina.

Tradurre le voci

Ogni voce ha la propria

Traduci

: aggiungi il titolo nelle 4 lingue. Anche qui la traduzione deve risultare

pubblicata

per essere visibile agli anonimi.



10 · Il Footer

Il footer ha due colonne, gestite da due punti diversi del back office. Lo “scheletro” (colonne

e titoli) è nel tema; i contenuti dentro le colonne sono editabili.

10a · Colonna “Contatti” → un Blocco di contenuto

Indirizzo, ente, sito ed email vivono nel blocco “Footer - Contatti”: /admin/content/block .

Contenuti → Blocchi. Clicca “Footer - Contatti” per modificarlo (una riga per lingua).



Modifica del blocco. Cambia indirizzo, link al sito ed email nell’editor, poi Salva. La scheda Traduci del blocco

gestisce le versioni EN/FR/ES.

10b · Colonna dei link → il menu “Piè di pagina”

Linkedin, Privacy policy e Cookie policy sono voci del menu footer :

/admin/structure/menu/manage/footer .



Menu “Piè di pagina”. Modifica titolo/URL, riordina trascinando o aggiungi nuovi link, come per gli altri menu.

Titoli traducibili dalla scheda Traduci della singola voce.

Elemento
Dal back

office?
Come

Testi colonna Contatti (indirizzo, sito, email) ✅  Sì Blocco Footer - Contatti

Link colonna destra (titolo, URL, ordine, aggiunta) ✅  Sì Menu Piè di pagina

Struttura/colonne, classi grafiche, “apri in nuova

scheda”

❌  No Tema → intervento

sviluppatore

⚠️  Nuovi link nel footer

Le voci esistenti hanno stili speciali (icona social, separatori legali) e apertura in nuova scheda,

impostati via codice. Un link nuovo aggiunto dall’interfaccia funziona ma appare con lo stile base:

per testo/URL/ordine l’interfaccia basta, per stili/target specifici serve un piccolo intervento

tecnico.



11 · Tassonomie

Liste di valori riutilizzabili nei contenuti: /admin/structure/taxonomy .

Vocabolari del sito. Lista termini apre l’elenco dei valori di ciascun vocabolario.

Vocabolario Usato da Esempi

Categoria News News → Categoria News, Eventi

Beneficiari Bando → Beneficiari PMI, Imprese, Enti pubblici…

Tipologia strumento Bando → Tipologia Strumento europeo / nazionale / regionale

Sezione del sito Classificazione pagine istituzionali Perché Investire, Risorse e Strumenti…



Aggiungere un valore (termine)

+ Aggiungi termine. Inserisci il Nome, eventualmente la descrizione, poi Salva. La scheda Traduci del termine

gestisce le altre lingue.



12 · Pubblicazione, bozze, revisioni e cache

Pubblicare o mettere in bozza

In fondo a ogni form, la spunta Pubblicato decide la visibilità al pubblico. Togliendola, il

contenuto resta salvato ma nascosto (bozza). Salva conferma.

Barra in fondo al form. Spunta Pubblicato + pulsante Salva (e Anteprima).



Revisioni e informazioni di salvataggio





Pannello laterale del nodo. A ogni salvataggio puoi lasciare un messaggio di log e creare una nuova

revisione; qui ci sono anche le impostazioni del menu e l’Alias URL.



Scheda Revisioni. Storico delle versioni: puoi confrontarle e ripristinare una versione precedente.

Quando una modifica “non si vede” → svuota la cache

Drupal mette in cache le pagine. Dopo modifiche importanti (menu, blocchi, struttura) può

servire svuotarla: /admin/config/development/performance .



Prestazioni. Il pulsante Cancella tutta la cache forza l’aggiornamento di ciò che è mostrato in front-end.



13 · Esempio completo: una modifica che appare sul sito

Mettiamo insieme i passaggi: modifichiamo il titolo di una sezione della homepage e

vediamo il risultato sul sito pubblico. Lo stesso schema vale per qualsiasi paragrafo (testo,

immagine, CTA…).

Passo 1 — Com’è prima, sul sito

Sulla homepage, la sezione “opportunità insediative” mostra il titolo attuale.

Front-end — prima. Titolo: “Scopri le opportunità insediative in Campania”.

Passo 2 — La modifica nel back office

In /node/4/edit  apri la sezione interessata (“Sezione testo e immagine”) e cambia il campo

Titolo. Poi Salva in fondo alla pagina.



Back office. Il campo Titolo (evidenziato) ora contiene il nuovo testo “Scopri le aree dove investire in

Campania”. Gli altri campi (Testo, Immagine, CTA) restano invariati.

Passo 3 — Com’è dopo, sul sito

Ricaricando la homepage, la stessa sezione mostra subito il nuovo titolo: nient’altro è cambiato.

Front-end — dopo. Titolo aggiornato in “Scopri le aree dove investire in Campania”. Layout, testo e mappa

identici: cambia solo ciò che hai modificato.



Non vedi subito il cambiamento?

È quasi sempre la

cache

: svuotala da /admin/config/development/performance  (capitolo 12) e ricarica la pagina.

⚠️  Ricorda le lingue

La modifica vale solo per la

lingua corrente

(qui l’italiano). Per aggiornare EN/FR/ES usa la scheda

Traduci

(capitolo 8).
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